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Nomor
Hal

:   ららg /UN27.16/KP/2015

:  Presensl Kehadiran Pegawa: 21F]AN 2015

Yth. Ketua Lembaga/Direktur/Kepala Biro/
Kepala UPT/Kepala Bagian/Kepala Kantor/Kepala Unit
Di lingkungan Kantor Pusat Universitas Sebelas Maret
Surakarta

Menyusuli surat kami No. 7561/UN27.761KP12014 tanggal 10 Juli 2014 dan adanya informasi
bahwa presensi kehadiran menjadi indikator penilaian remunerasi, dengan ini diberitahukan
bahwa :

1. data presensi kehadiran pegawai di lingkungan Kantor Pusat diambil dari hasil scan
wajah/finger print pada mesin presensi.

2. untuk menjaga keakuratan data presensi, kepada pimpinan unit kerja agar
menyampaikan fotokopi surat ijin/surat tugas/ijin cuti/SK hukuman disiplin dll ke
Bagian Kepegawaian paling lambat H+l setelah surat/SK dimaksud diterbitkan

3. Apabila di unit kerja saudara ada pegawai yang tidak memenuhi ketentuan jam kerja
sesuai surat Rercor No. 13451 dan t3452lUN27lKp/2013 tapi tidak menyampaikan
dokumen pendukung sebagaimana dimaksud pada angka 2 ke Bagian Kepegawaian,
maka pegawai tersebut dinyatakan tidak memenuhi ketentuan jam keo'a tanpa
ijin/keterangan yang sah

Atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.

an. Rektor

Kepala Biro Adm. Umum dan Keuangan

Tembusan
1. ReKor
2. Pembantu Rektor II
Universitas Sebelas Maret
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